
Entscheidungsvorlage – MeetingMinutesLive

Zeichnung · Beitrag · Team-Sätze.
In 3–4 Stunden zu Sprache, die im Alltag trägt.

Stand: Oktober 2026

Kurzfassung

Ziel: Aus Zeichnung und kurzem Text entstehen prägnante Team-Sätze und ein Mini-Glossar.

Format: analog, ruhig, bewertungsfrei · Stift & Papier · anonyme Lesung möglich

Dauer / Größe: 3–4 Stunden · ideal 6–10 Personen · 11–16 mit Anpassung

Sprachen: DE/EN · weitere Sprachen nach Absprache

Ergebnis: Sätze-Tafel + Mini-Glossar als PDF

Pakete auf einen Blick

Aspekt Kompakt Standard Plus

Preis netto 1.250 € 1.650 € 2.300 €

Für wen klarer Fokus
DE

DE/EN
mit Follow-up

größere / komplexere Gruppen

Enthalten Vorgespräch
Material
Workshop 3–4 Std.

wie Kompakt +
Interkultur-Modul
Follow-up 30 Min.

wie Standard +
Co-Moderation oder
2-Wochen-Review

Ergebnis Sätze-Tafel +
Mini-Glossar (DE)

Sätze-Tafel +
Mini-Glossar (DE/EN)

Sätze-Tafel +
Mini-Glossar (DE/EN)



Warum welches Paket?

Kompakt: für kleine, einsprachige Teams mit klarer Fragestellung.

Standard: wenn DE/EN und ein kurzer Follow-up-Termin sinnvoll sind.

Plus: für größere oder komplexere Gruppen oder zur Ergebnissicherung nach zwei Wochen.

Module & Zuschläge
Interkultur-Modul (DE/EN) +250 €

Co-Moderation +350 €

Follow-up-Call (30 Min., remote) +180 €

2-Wochen-Review +300 €

11–16 Personen +400 €

Mehrzeit vor Ort, je 30 Min. +120 €

Rahmenbedingungen

Reisekosten: DB 2. Kl. / ÖPNV oder km-Pauschale

Zahlung: 50 % bei Buchung, 50 % nach Lieferung der PDFs

Storno: 25 % / 50 % / 100 % bei 14 / 7 / <7 Tagen

Rechte: Beiträge bleiben bei den Autor:innen; Sätze und Glossar sind intern nutzbar.

Kontakt: Ursula Breinl | Köpenicker Str. 10a | 10997 Berlin, 0179 903 67 14 | ub@ursulabreinl.de | ursulabreinl.de



Anhang:

Begriffe kurz erklärt

2-Wochen-Review
15–30 Min. Remote-Rückblick zwei Wochen nach dem Workshop. Bei Bedarf wird die Sätze-Tafel
aktualisiert.

Sätze-Tafel (PDF)
Einseitige Übersicht der Team-Sätze – druckbar, teilbar, aufhängbar.

Mini-Glossar (DE/EN)
Kompakte Liste gemeinsam geklärter Begriffe und ihrer Bedeutung.

Interkultur-Modul (DE/EN)
Moderation und Mini-Glossar berücksichtigen Deutsch und Englisch.

Co-Moderation
Zweite Moderationsperson für größere oder komplexere Gruppen.

Follow-up-Call
30 Minuten remote, ein bis zwei Wochen nach dem Workshop.

Kontakt: Ursula Breinl | Köpenicker Str. 10a | 10997 Berlin, 0179 903 67 14 | ub@ursulabreinl.de | ursulabreinl.de



